POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 75/2024
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 2 wrze$nia 2024 r.

w sprawie okre$lenia zakresu zadan i kompetencji zastepcow dyrektora Kolegium Nauk
Ekonomicznych i Spotecznych Politechniki Warszawskiej w kadencji 2024-2028

Na podstawie § 52 ust. 5 pkt 4 Statutu Politechniki Warszawskiej zarzadza sie,

co nastepuje:

§1

Zakres dziatania zastepcy dyrektora ds. studiow w Kolegium Nauk Ekonomicznych
i Spotecznych obejmuje:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)

9)

10)

11)

12)
13)
14)
15)
16)

17)
18)

19)

organizowanie i kontrolowanie procesu jakosci ksztalcenia w kolegium, w tym procesu
dyplomowania studentow;

organizowanie i koordynacje dziatan zwigzanych z procesem ankietyzacji i hospitacji
zaj¢¢ dydaktycznych;

organizowanie i koordynowanie dziatan zwigzanych z przygotowaniem kolegium
do procesu akredytacji;

organizowanie procesu dyplomowania, w tym rozdziat prac dyplomowych pomigdzy
promotorow oraz organizacj¢ egzamindow dyplomowych;

sprawy w zakresie procesu ksztalcenia studentow, takie jak: rejestracja studentow,
skreslenia studentow, sprawy indywidualnego planu studiow (IPS), urlopy przewidziane
w regulaminie studidw, sprawy wznowien studidw i przeniesien, egzaminy komisyjne;
przeprowadzanie analiz wynikOw rejestracji oraz przygotowywanie sprawozdan z tego
zakresu,

aktualizacje i1 uzupehnianie danych zawartych we wskazanym systemie elektronicznym
Politechniki Warszawskiej do obstugi planéw i programow studiow;

nadzér nad sprawami dotyczacymi odptatnosci za studia, studia podyplomowe, kursy
i inne formy ksztatcenia oraz ustalanie zalozen dotyczacych ich finansowania;

nadzor i1 koordynacj¢ prac zwigzanych z organizowaniem, planowaniem i zlecaniem
zaj¢¢ dydaktycznych prowadzonych w kolegium, w tym rozliczanie obcigzen
poszczegbdlnych pracownikow;

nadzorowanie procesu wyboru specjalnosci i przedmiotow obieralnych przez
studentow;

przygotowywanie materialéw dla celéw sprawozdawczych z dziatalnosci w zakresie
ksztalcenia oraz materialow informacyjnych 1 promocyjnych o dziatalnosci
dydaktycznej prowadzonej w kolegium;

inicjowanie i wspieranie innowacyjnych form ksztalcenia i projektow z zakresu
unowoczesniania procesu dydaktycznego;

wystepowanie z inicjatywag zmian w programach i1 planach studiow oraz nadzér nad
pracami dotyczacymi tych zmian;

koordynowanie dziatalnosci pelnomocnikéw dyrektora kolegium: ds. jakoSci
ksztatcenia oraz ds. praktyk studenckich;

uzgadnianie programu ksztatcenia studentow zakwalifikowanych do wyjazdu w ramach
programu Erasmus+;

koordynowanie i wspieranie aktywnosci dydaktycznej odbywajacej si¢ w sferze
migdzywydziatowe;j;

nadzor nad pracg Sekretariatu KNEIS;

nadzor nad dziatalnos$cig komisji ds. ksztalcenia, komisji ds. jakosci ksztalcenia oraz
komisji ds. praktyk studenckich;

koordynowanie procesOw oceny okresowej nauczycieli akademickich;



20)
21)

22)

23)

wyznaczanie opiekunow lat studiow i nadzor nad ich dziatalnoScia;

koordynacja dziatan zwigzanych z informatyzacja kolegium przy wspotpracy z zastepca
dyrektora ds. naukowych;

sprawy studiéw podyplomowych i kurséw oraz organizacji i rozwijania innych form
ksztatcenia ustawicznego;

wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dyrektora kolegium, zwigzanych
z zakresem wykonywanych zadan.

§2

Zakres dziatania zastgpcy dyrektora ds. studenckich w Kolegium Nauk Ekonomicznych
i Spotecznych obejmuje:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)

15)

16)
17)
18)

19)

wspotdziatanie z samorzadem studentow 1 organizacjami studenckimi, w tym nadzor
nad ruchem naukowym studentow;

sprawy zwigzane z funduszem stypendialnym kolegium oraz koordynacja procesu
przyznawania §wiadczen pomocy materialnej;

pozyskiwanie funduszy celowych na dziatalnos¢ studenckg 1 nadzor nad
ich wykorzystywaniem, a takze wspotpraca z podmiotami zewng¢trznymi w zakresie
rozwoju i promowania dziatalno$ci studenckiej;

koordynacje spraw zwigzanych z kredytami studenckimi;

podejmowanie decyzji w sprawach odpowiedzialnosci dyscyplinarnej studentow;
koordynacje dziatan zwigzanych z akcja rekrutacyjna prowadzona w kolegium, w tym
wspotprace z Komisjg Rekrutacyjng PW Filii w Ptocku i KNEIS;

nadzor nad dziataniami dotyczagcymi migdzynarodowej wymiany studenckiej
i miedzynarodowych praktyk studenckich we wspolpracy z pelnomocnikiem dyrektora
ds. migdzynarodowych programéw edukacyjnych i wspotpracy z zagranicg;

nadzor nad sprawami  socjalno-kulturalno-bytowymi  studentow  kolegium
zamieszkujacych w domu studenckim PW Filii w Plocku w porozumieniu
z prodziekanem ds. studenckich WBMiP, zast¢pca kanclerza PW ds. Filii w Plocku
I kierownikiem domu studenckiego;

nadzér nad konkursami dla studentow organizowanymi przez kolegium oraz instytucje
zewngtrzne przy wspOlpracy z zastepcg dyrektora ds. naukowych;

nadzér nad sprawami dotyczacymi studentdbw z  niepelnosprawno$ciami,
bezpieczenstwa 1 BHP studentow oraz badan lekarskich dla studentow;

inicjowanie, organizowanie i koordynowanie imprez, konferencji i innych uroczystosci
oraz dzialan zwigzanych z promocja kolegium przy wspotpracy z zastepca dyrektora
ds. naukowych;

nadzér nad organizacja 1 przebiegiem imprez studenckich organizowanych przez
samorzad studentow lub organizacje studenckie PW Filii w Ptocku przy wspolpracy
z prodziekanem ds. studenckich WBMiP PW Filii w Ptocku;

reprezentowanie kolegium na uroczysto$ciach wewnetrznych i zewnetrznych;

sprawy dotyczace monitorowania karier zawodowych absolwentow kolegium,
utrzymywanie wiezi z absolwentami, wspolprace z Biurem Karier i ze stowarzyszeniami
absolwentow;

organizacje spraw dotyczacych uméw o wspélpracy z partnerami krajowymi oraz
koordynacje i nadzor nad wspotpraca z tymi podmiotami w zakresie rozwoju
I promowania dziatalnos$ci studenckiej;

wspolprace z zastepcag dyrektora ds. naukowych oraz zastepcg dyrektora ds. studiow
w zakresie kontaktow kolegium z otoczeniem;

wspotprace z prodziekanem ds. studenckich WBMiP PW Filii w Plocku w zakresie
spraw studenckich;

wspotprace z Biurem Komunikacji i Promocji w zakresie dziatan promocyjnych PW
Filii w Plocku;

przygotowanie materiatow dla celow sprawozdawczo$ci w wyznaczonym zakresie
spraw studenckich, wspotpracy z otoczeniem krajowym i promocji kolegium;



20) wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dyrektora kolegium, zwigzanych

z zakresem wykonywanych zadan.

§3

Zakres dziatania zastepcy dyrektora ds. naukowych w Kolegium Nauk Ekonomicznych
i Spotecznych obejmuje:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)

16)
17)

18)
19)

20)

stymulowanie dziatan zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy na dziatalno$¢ naukowa
I nadzor nad ich rozliczaniem:;

wspotprace z lokalnym osrodkiem projektowym ,,LOP Spoteczny”;

nadzor nad badaniami naukowymi prowadzonymi w kolegium, w tym finansowanych
z grantow dziekanskich, rady naukowej dyscypliny NOZiJ, programu IDUB;

inicjowanie wspotpracy naukowej z partnerami krajowymi i zagranicznymi oraz nadzor
nad jej realizacja;

koordynacje wspotpracy z rada naukowa dyscypliny NOZiJ i nadzér nad procesem
ewaluacji dziatalnos$ci naukowe;j;

koordynowanie wspoétpracy naukowej z innymi jednostkami PW, m.in. z Centrum
Obstugi Projektow, CWM, Szkotg Doktorska PW;

nadzor nad dziatalno$cig zespotéw naukowych kolegium;

inicjowanie, organizowanie 1 koordynowanie imprez, konferencji 1 seminariow
naukowych oraz dzialan zwigzanych z promocja kolegium we wspotpracy z zastepca
dyrektora ds. studenckich;

nadzor nad aktualizacjg danych w bazie POL-on i Repozytorium PW,

nadzér nad dzialalnoscia migdzynarodowa w zakresie m.in. wymiany studentow
I pracownikow kolegium we wspolpracy z pelnomocnikiem dyrektora kolegium
ds. migdzynarodowych programow edukacyjnych i wspotpracy z zagranica;

nadzor nad dzialalno$cig kola naukowego we wspolpracy z zastepca dyrektora
ds. studenckich;

wspolprace z zastepca dyrektora ds. studenckich w zakresie nadzoru nad konkursami
organizowanymi przez kolegium oraz instytucje zewng¢trzne;

nadzor nad przechowywaniem 1 archiwizacja dokumentow dotyczacych projektéw
badawczych;

sprawy wydawnicze dotyczace skryptow, podrecznikow akademickich, monografii oraz
wspotdziatanie z Bibliotekg Gtowng PW oraz Oficyng Wydawniczg PW;

przygotowanie materiatow dla celow sprawozdawczosci w zakresie spraw naukowych
| wspotpracy migdzynarodowej;

stymulowanie rozwoju kadry naukowej kolegium i koordynacja dziatan w tym obszarze;
analiza i weryfikacja dziatalnosci naukowej i publikacyjnej pracownikow kolegium oraz
nadzor nad procesami oceny okresowej nauczycieli akademicki w obszarze badawczym;
koordynacja dziatan zwiagzanych z informatyzacja kolegium przy wspotpracy z zastgpca
dyrektora ds. studiow;

koordynacja dziatan zwigzanych z rozliczaniem wykonania planu wykonawczego
realizacji strategii rozwoju kolegium;

wykonywanie innych prac doraznie zleconych przez dyrektora kolegium, zwigzanych
z zakresem wykonywanych zadan.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba



